
Planning* du stage 
« Utiliser les outils numériques pour produire ensemble à distance » 

Du mercredi 24 au vendredi 26 mars – Formation à distance (10h de formation)  

* Planning prévisionnel, l’équipe de formateurs se réserve le droit de procéder à quelques modifications si nécessaire.  
 
 

 Cette action est soutenue financièrement par :  

 

 

Mercredi 24 mars Jeudi 25 mars Vendredi 26 mars 

9h – 10h30 Classe virtuelle 
Présentations 

1. Les principaux outils numériques collaboratifs 
mobilisables : fonctions, intérêts, limites 
Exposé et démonstration par le formateur 

 
 
 
 

1h de travail individuel à distance 
à positionner librement 

Choix d’un outil de production et d’un outil de 
réunion - Retour avant 11h30 

 

 11h30 – 12h30 Classe virtuelle 
4. Distance, nouveaux repères pour l’animateur 

Evaluation de la formation 

 
 

2h de travail individuel à distance 
à positionner librement 

Exercices de découverte et prise en main d’outils 
 

12h30 Fin de la formation 

14h – 15h30 Classe virtuelle 
3. Préparer un temps de production à distance 

La préparation des consignes et supports 
Les principes clés pour faciliter l’accès 

et la participation. 

 

 
 

2h de travail individuel à distance 
à positionner librement 

Préparation d’un temps de production à distance 
Retour avant vendredi 10h 

16h – 17h30 Classe virtuelle 
2. Choisir les outils et services adaptés 

La visio ou télé-conférence 
Les différents modes d’utilisation des outils en visio 

 


